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Decreto n.267 

Prot. n. vedi segnatura                                                                                                                    Latina, 04/11/2024 

 

Ai docenti 

Ai genitori/tutori/affidatari 

Agli studenti/Alle studentesse 

Al DSGA 

Atti - Sito 

 

Oggetto: Attribuzione incarico docenti Coordinatori e Segretari di Classe a. s. 2024/2025 - 

aggiornamento 

 

                                                                IL DIRIGENTE 

 

CONSIDERATO CHE per organizzare al meglio l’attività scolastica secondo criteri di efficienza ed 

efficacia formativa e per esercitare nel rispetto delle decisioni degli organi collegiali i poteri di 

direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane, è necessario delegare o 

assegnare alcune funzioni e compiti ai docenti,  

VALUTATA anche la necessità di coordinare le azioni dei singoli Consigli di classe, 

VISTO CHE le norme in materia stabiliscono che nello svolgimento delle proprie funzioni 

organizzative e amministrative il dirigente può avvalersi di docenti da lui individuati; 

VISTO il proprio provvedimento di assegnazione dei docenti alle classi a seguito della copertura dei 

posti disponibili in organico di diritto e di fatto; 

VISTE le rinunce pervenute 

Tutto ciò visto e facente parte del presente decreto 

 

NOMINA 

 

i docenti individuati nella tabella seguente Coordinatori e Segretari dei Consigli delle classi 

I.I.S. Vittorio Veneto - Salvemini
C.F. 91165890590 C.M. LTIS027001
NZH46BY1 - UFFICIO RAGIONERIA
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associate al loro nome per l’A.S. 2024/2025 

 

 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO  
1A AFM Prova Pietro Carbone Paola 3A MOD De Palma Mariacristiana Vargas Antonella 

1B AFM Domizi Alessandro Fantinel Stefano 3A RIM Nalli Alessandra Incollingo Paolo 

1C AFM Fusco Alessia Trani Tiziana Enna 3A SIA Branca Emanuela Sanchioni Fabrizio 

1D AFM Visaggi Patrizia Pacifico Marinella 3A TUR Grasso Ida Contento Eleonora 

1A SPO Veneri Vincenzo Ferreri Tullia 3A SCS Salvatore Silvia Esposito Alessandra 

1B SPO Fratarcangeli Mariapia Cecconi Stefano 3A serale Del Mauro Felice Venditti Marco 

1A MOD Tofani Gian Marco Novi Serafina 4A AFM Nalli Alessandra Alfieri Pierluigi 

1B MOD Lanzano Karina Filosa Daniele 4B AFM Lisignoli Stefania Rosato Erminia 

1A TUR Minichini Giovanna Perillo Daniela 4A SPO Esposito Annalisa Spignoli Mario 

1A SCS Rustici Maria Laura De Stefano Maristella 4B SPO Saputo Remo Lauretti Giuliana 

1A serale Salipante Manuela Leonardo Mariachiara 4C SPO Marsella Giovanni De Rosa Salvatore 

2A AFM D’Orazio Maria Mazzer Sara 4A MODA Marchetto Giuseppina Grieco Concetta 

2B AFM Vitelli Giuseppina Madeddu Marco 4B MODA Balestrieri Annalisa Briante Elisa 

2C AFM Tufano Ilaria  Palombo Giorgio 4A RIM Ingraito Maria A.R. Simionati Roberto 

2D AFM Petrone Giovanni Meschino Francesca 4A SIA Pisani Manuela Di Giacomo Amalia 

2A SPO Del Prete Natasha Bragazzi Marco 4B SIA Starace Alessia Minà Mauro 

2B SPO Polselli Elena Cessari Emanuele 4A TUR Lago Maria Paola Izzo Alberto 

2C SPO Restante Giada Mancini Marco 4A SCS Piciullo Valeria Lanzidei Massimiliano 

2A MOD Subiaco Mario Sabbatasso Anna 4A serale Polidoro Rossella Brancaccio Nicola G. 

2B MOD Caprioli Francesca Cesaro Antonietta 5A AFM Proietti Semproni Maria Calabrese Lucia 

2A TUR Subiaco Marilisa Del Prete Sossio 5B AFM Fanella Michela Fusco Alessia 

2A SCS Biasini Andrea Di Matteo Ivano 5A SPO Izzo Alberto Medori Luca 

2A serale Leonardo Mariachiara Salipante Manuela 5C SPO Esposito Annalisa Salomone Simona 

3A AFM Pietrosanti Anna Rotunno Claudio 5A MOD Corbi Giorgia Rocco Clelia 

3B AFM Lisignoli Stefania Perillo Daniela 5A RIM Cacioni Anna Maria Apicella Annalisa 

3C AFM Pisani Emanuela Calabrese Lucia 5A SIA Bono Daniela Giorgi Maria Gloria 

3A SPO Di Biase Sara Bernabei Alessia 5B SIA D’Intinosante Elisa Andreoli Mariella 

3B SPO Morazzano Anna M. Cacciola Mario 5A TUR Vecchio Paolo Alfieri Pierluigi 

3C SPO Caprioli Francesca Ingellis Emanuele 5A serale Ensoli Piergiorgio Di Tucci Paolo 

 

Il Coordinatore di Classe 

 Presiede le sedute del Consiglio in caso di legittimo impedimento del DS; 

 Introduce gli argomenti all’ordine del giorno e coordina la discussione; 

 Coordina l’azione educativo-didattica progettata dal Consiglio e dalla classe; 

 Cura la stesura della progettazione della classe; 

 Verifica la corretta compilazione del registro elettronico nella fase propedeutica agli scrutini 

intermedi e finali; 

 E’ il punto di riferimento circa tutti i problemi specifici del consiglio e del team di classe; 

 Ha un collegamento diretto con la dirigenza e informa il dirigente sugli avvenimenti più 

significativi della classe facendo presente eventuali problemi emersi; 

 Mantiene, in collaborazione con gli altri docenti della classe, il contatto con la rappresentanza 

dei genitori; 

 Controlla regolarmente le assenze degli studenti ponendo particolare attenzione ai casi di 

irregolare frequenza ed inadeguato rendimento; 



 Presiede le assemblee con i genitori e illustra il Patto educativo di corresponsabilità; 

 Predisporre la relazione finale in cui si registrano il livello di raggiungimento degli obiettivi 

prefissati e le eventuali difficoltà riscontrate nell’attività didattica e si indicano le azioni di 

miglioramento su cui impostare il piano di lavoro per l’anno successivo; 

 (solo per le classi finali) Coordina e cura la stesura dei documenti per gli Esami di Stato; 

 Illustra e consegna alle famiglie il documento di valutazione; 

 Propone al Consiglio la stesura dei PDP di alunni con DSA e con BES; 

 Relativamente alle procedure di evacuazione, in collaborazione con il preposto si assicura che 

siano stati individuati gli alunni apri fila e chiudi fila; 

 Tiene aggiornata la modulistica inserita nel registro di classe o appesa in apposita cartellina; 

 Verifica l’efficienza delle segnalazioni di emergenza poste all’interno ed all’esterno delle aule e 

cura l’informazione agli alunni. 

 

 

Il Segretario 

 Cura la verbalizzazione delle sedute dei Consigli di Classe; 

 Cura la corretta tenuta dei verbali 

 

I docenti coordinatori sono delegati a presiedere il Consiglio di classe in assenza del dirigente, tranne 

che non intervenga una diversa specifica delega. 

La scrivente conserva la propria competenza negli atti delegati e può sia annullarli per ragioni di 

autotutela che avocarli a sé per questioni di opportunità. 

Per ciascun incarico svolto è prevista la corresponsione di un compenso che verrà definito in sede di 

Contrattazione Integrativa di Istituto a valere sul Fondo dell’Istituzione Scolastica. Nel caso in cui gli 

incarichi previsti vengano svolti parzialmente, verrà determinata, ai fini della liquidazione, una quota 

del compenso proporzionale all’attività svolta. La corresponsione del trattamento economico è 

subordinata all’effettivo espletamento del suddetto incarico nonché della procedura di verifica ed 

efficacia dell’attività da parte del Dirigente Scolastico. 

La presente comunicazione vale come nomina individuale. 

Le SS.LL. sono tenute a comunicare entro cinque giorni dalla data di pubblicazione del presente 

decreto l’eventuale non accettazione dell’incarico. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
PROF.SSA ALESSANDRA MORAZZANO 

documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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